Agenda TU SEMANA POR ROLES ESTRATEON
Semanadel 2/1 al 6/1

Un rol por dia - un bloque protegido - hasta tres vasijas

FOCO DE LA SEMANA Dejar ordenada la caja de noviembre.

Finanzasy caja @ Fiujodenoviembrecargado
ORDENAR @ Chegtesdetasemanaordenados
8:002a10:00 h O Pago a proveedores definido

SE COLO Un reclamo de un cliente

Stock y compras @ rattantesdetdepdsito-anotados
ORDENAR O Pedido de la semana enviado
8:00a10:00 h O
SE coLO
Ventas y clientes @ Tresclientesgrandestamados
HACER QO Lista de precios actualizada
9:00211:00 h O

SE COLO Corte de luz en el local

Proveedores (O Dos cotizaciones de envases pedidas
ORDENAR (O Reunidn con el proveedor preparada con el MDR
8:00 a210:00 h O
SE coLO
Pensar el negocio O Cierre de la semana hecho
PENSAR O Una tarea elegida para delegar
9:002a11:00 h O
SE coLO
CIERRE - VASIJAS ,‘,QUE SE REPITIO Y PUEDO DELEGAR? (',QUE ROL NECESITA MAS TIEMPO?
de 11 La carga de facturas de compra. Ventas y clientes: dos horas no alcanzan.

terminadas esta semana

Balance de la semana (horas de bloque): Hacer2h Ordenar6h Pensar2h

Herramienta creada por ESTRATEON, inspirada en Drucker, Amabile y Kramer, Gerber y Doerr.
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